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REGULAMIN DOKONYWANIA ZAKUPU DOSTAW, UStUG ORAZ ROBOT BUDOWLANYCH
WYLACZONYCH NA MOCY ART. 4 PKT 8 USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
Postanowienia ogoine

1. Zapisy niniejszego Regulaminu okreslajg zasady dokonywania zakupdw dostaw, ustug i robot
budowlanych, ktérych wartosc szacunkowa nie przekracza wartosci okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
PZP.

2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

a) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych,

b) zakupach - naleiy przez to rozumie¢ odptatne umowy dotyczace nabywania rzeczy, praw
oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu oraz
leasingu (dostawy) lub wszelkie inne odpfatne $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy (ustugi),

c) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o dokonanie u niegj

zakupu,
d) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Miejska Biblioteke Publiczng w Radzionkowie,
e) wartosci szacunkowej zakupu - nalezy przez to rozumieé¢ catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego
z odpowiednim zastosowaniem przepisow art.32, art. 34 oraz art. 35 ustawy Prawo zamowien
publicznych,
f) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ najkorzystniejsza ekonomicznie oferte
pozwalajacy zrealizowad zaktadane cele przy zachowaniu najnizszych kosztow.
3. Do przeliczenia rownowartosci wartosci szacunkowej wyrazonej w euro stosuje sie kurs euro okreslony
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.
4. Niniejszy regulamin nie dotyczy zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa (netto) nie przekracza 5.000
PLN, nieprzewidywalnych awarii oraz indywidualnych szkolen otwartych pracownikéw Zamawiajacego
oraz umow cywilnoprawnych zawieranych z osobami fizycznymi.

§2
Zasady dokonywania zakupdéw

1. Dla zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 5.000 PLN netto do kwoty nieprzekraczajgcej
réownowartosci kwoty okreslonej w art. 4, pkt 8 ustawy PZP stosuje sie rozeznanie cenowe.

2. Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robot budowlanych jest przeprowadzenie
rozeznania cenowego w formie pisemnej, sondazu telefonicznego, internetowego lub przy
wykorzystaniu innych Zrodet informacji (u co najmniej dwdch wykonawcéw), z zastosowaniem
formularzy stanowigcych zatacznik nr 1 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie sporzadza sie notatke stuzbowa. Wzér notatki
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



Dokumentacja z podjetych czynnosci zostaje przekazana Dyrektorowi celem udzielenia zaméwienia
w formie zlecenia lub umowy.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamodwienia przechowywana jest w siedzibie
Zamawiajacego.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozna podjac decyzje o odstapieniu od zastosowania zasad
okredlonych w §2 pkt 2 i zawarciu umowy po negocjacjach z jednym wykonawca.

§3

Zakonczenie postepowania o udzielenie zamdéwienia

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje z dniem:

a) zawarcia umowy z wykonawcg, ktéremu udzielono zamdwienia lub udzielenia zamowienia w
formie zlecenia,

b) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie zamkniecia przez Zamawiajgcego postepowania bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert,

c¢) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli
- nie ztozono zadnej oferty,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamadwienia,
- podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia z uzasadnieniem.

Zamodwienia objete niniejszym Regulaminem podlegajg wpisowi do rejestru zaméwien, zgodnie

z zatacznikiem nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§4
Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,
a w szczegolnosci Ksiegi pierwszej, Tytutu IV, Dziatu II.
. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.
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